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Na osnovu ¢lana 13., stav 3. i 4. Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(«Sluzbeni glasnik BiH», broj 39/14 1 59/22) i ¢lana 41. Pravila JU Centar za kulturu,
sport i informisanje Buzim broj 06-05/14, v.d direktor JU Centra za kulturu, sport i
informisanje” BuZim donosi:

PRAVILNIK
o javnim nabavkama u JU Centar za kulturu, sport i informisanje” Buzim

OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama u JU Centar za kultury, sport i informisanje BuZim
(u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se nain cirkuliranja dokumentacije u vezi §
javnim nabavkama, postupci javnih nabavki, konkretna zaduZenja radnika za javne
nabavke i administartivnog osoblja koji provode javne nabavke ili su u odredenoj vezi
s njima, uslovi, rokove za postupanje, ovlastenja i odgovornosti u postupcima javne
nabavke roba, nad¢in imenovanja ¢lanova komisija za nabavku, vrsenju usluga i
izvodenju radova u JU Centar za kulturu, sport i informisanje Buzim, u skladu sa
odredbama Zakona o javnim nabavkama i izmjenama zakona o javnim nabakama te
podzakonskih akata (u daljem tekstu : Zakon).

Clan 2.

Finansijska sredstva za realizaciju javnih nabavki u JU Centar za kulturu, sport i
informisanje Buzim, obezbjeduju se u BudZetu Op¢ine Buzim i utvrduju Planom
nabavki za svaku kalendarsku godinu. Finansijska sredstva za realizaciju javnih
nabavki mogu biti obezbijedena i na drugi natin: sredstva obezbijedena od drugih
nivoa vlasti, sporazum o sufinansiranju, donacije i sli¢no.

Clan 3.

Prijedlog Plana nabavki odnosno Privremeni plan nabavki sacinjava administrativni
radnik u JU Centar za kulturu, sport i informisanje Buzim u roku od 15 (petnaest) dana
od usvajanja Budzeta Op¢ine za tekucu godinu, odnosno od dana usvajanja Odluke o
privremenom finansiranju.

Plan nabavki odnosno privremeni plan nabavki odobrava i donosi Direktor JU
Centar za kulturu, sport i informisanje Buzim.

Clan 4.
Plan nabavki odnosno privremeni plan nabavki obavezno sadrZi:
a) Naziv predmeta javne nabavke
b) Brojéanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz JRJN
¢) Vrstu postupka
d) Da li se predmet dijeli na lotove
e) Vrsta Ugovora
f) Dali ée biti zaklju¢en Ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum
g) Period trajanja Ugovora o javnoj nabavci ili okvirni sporazum
h) Procijenjena vrijednost nabavke
i) Okvirni datum pokretanja postupka nabavke
j) Izvor finansiranja



k) Podatak za koju godinu se plan donosi
1) Dodatne napomene

Plan nabavki odnosno privremeni plan nabavki se objavljuje na portalu javnih
nabavki.

PROVODEN]JE POSTUPKA NABAVKI
Clan 5.

Podnosilac prijedloga za pokretanje postupka javne nabavke je Direktor JU Centar za
kulturu, sport i informisanje Buzim.

Podnosilac prijedloga potvrduje da je predmetna nabavka planirana BudZetom
Opéine Buzim odnosno Odlukom o privremenom finansiranju i u planu javnih
nabavki odnosno privremenom planu nabavki te da se prilikom procjene vrijednosti
nabavke kreée u okviru planiranih sredstava.

Sastavni dio prijedloga je obavezna pisana provjera trZiéta za tu vrstu nabavke u svrhu
pripreme nabavke i zahtjevima u vezi nabavke. Provjera trzista moZze se traZiti od
nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa, u¢esnika na trZistu, internet pretrazivacima.
Rok za pokretanje prijedloga za poketanje postupka JN je 2 (dva) mjeseca prije isteka
Ugovora za nabavke koje imaju ve¢ zaklju¢ene Ugovore.

Clan 6.

Podnosilac prijedloga iz ¢lana 5. ovog Pravilnika inicira pokretanje postupka JN na
obrascu JN-01-D za sve vrste postupka.

Clan 7.

Nakon iniciranja pokretanja postupka JN, prijedlog se 8alje radniku za javne nabavke
(adm.radnik) u cilju sa¢injavanja odluke o pokretanju postupka nabavke u smislu
¢lana 18. Zakona o JN.

Clan 8.

Uz zahtjev za donoSenje odluke o pokretanju postupka JN, podnosilac je duZan

priloZiti:

a) kratak opis predmeta nabavke

b) tehni¢ke karakteristike predmeta nabavke u skladu sa usvojenim standardima i
zakonskim propisima

¢) predmjer (ukoliko se radi o radovima)

d) ta¢no definisana koli¢ina predmeta nabavke

e) procijenjena vrijednost nabavke bez uklju¢enog PDV-a , i sa ukljuenim PDV-om -
sredstva obezbijedena za realizaciju nabavke

f) u slutaju da se predlaze pregovaralki postupak, sa objavom ili bez objave
obavjestenja, prijedlog mora biti detaljno obrazloZen uz navodenje pravnog osnova
iz Zakona

g) rok za izvodenje radova, ukoliko je kriterij "najniZa cijena"

h) redni broj iz Plana nabavki odnosno za teku¢u godinu

i) druge podatke koji su neophodni za provodenje konkretnog postupka



Clan 9.

Radnik za javne nabavke (adm.radnik) se stara o tome da li zahtjev ispunjava sve bitne
elemente navedene u ¢lanu 8. ovog Pravilnika.

Clan 10.

Ukoliko su ispunjeni svi uslovi iz ¢lana 8. i 9. ovog Pravilnika, Direktor JU Centar za
kulturu, sport i informisanje Buzim donosi Odluku o pokretanju postupka nabavke.
Odluka sadrzi zakonski osnov za provodenje postupka nabavke, predmet nabavke,
procijenjenu vrijednost nabavke, konstataciju da su obezbijedena sredstva (budZetski
kod ili drugi osnov) za realizaciju nabavke, vrstu postupka, naziv JU Centar za
kulturuy, sport i informisanje Buzim.

Clan 11.

Ukoliko se ne radi o postupku direktnog sporazuma Odluku o pokretanju postupka
nabavke provodi Komisija za javne nabavke.

VRIJEDNOSNI RAZREDI
Clan 12.

Procijenjena vrijednost nabavke utvrduje se u skladu sa ¢lanom 14. i 15. Zakona

(ukupna vrijednost ugovora bez poreza na dodatnu vrijednost - PDV-a) i to :

- za nabavke vrijednosti manje od 50.000,00 KM (robe i usluge) ili 80.000,00. KM
(radovi), ugovorni organ primjenjuje jedan od postupaka utvrden Zakonom o JN
osim postupka direktnog sporazuma.

Ovaj postupak priprema i vrsi objavu na portalu JN radnik za javne nabavke, a iste

provodi komisija za javne nabavke.

Clan 13.

Vrsta postupka nabavke odreduje se prema vrijednosnim razredima utvrdenim u
¢lanu 14. Zakona. Postupke nabavki za ugovore male vrijednosti (procijenjena
vrijednost nabavke 6.000,00 KM bez PDV-a, a vrijednost istovrsnih nabavki na
godidnjem nivou nije ve¢a od 10.000,00 KM bez PDV-a) provodi radnik za javne
nabavke JU Centar za kulturu, sport i informisanje Buzim na osnovu ¢lana 90. Zakona
i javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik BiH" 39/14 i 59/22), kao i postupanje sa
nabavkama koje su izuzete od primjene ovog Zakona.



TENDERSKA DOKUMENTACIJA
Clan 14.

Tendersku dokumentaciju priprema radnik za javne nabavke (adm.radnik), a prije
toga slijedi preuzimanje zahtjeva od Direktora, priprema tenderske dokumentacije,
pojasnjenja tenderske dokumentacije i dostava tenderske dokumentacije na nacin
propisan tenderskom dokumentacijom te korespodencija sa ponudacima.
Tenderska dokumentacija se priprema u skladu sa odredbama ¢lana 53.-54. Zakona.
Ugovorni organ duZan je omoguciti svom radniku za javne nabavke pohadanje obuke
za sluzbenika za JN, koju organizira i odrzava Agencija za JN, u skladu sa ¢lanom 92.
ZJN.

Clan 15.

Tehnicki dio tenderske dokumentacije (specifikaciju, predmjer...) sa¢injava radnik za
JN (adm.radnik).

Radnik za JN (adm.radnik) priprema pojasnjenja TD u tehni¢kom dijelu i u roku 2
dana koji ih dostavlja svim ponuda¢ima koji su preuzeli TD za pokrenuti postupak
nabavke.

Clan 16.

Lice zaduZeno za pripremu tehni¢ke specifikacije duzno je istu pripremiti na na¢in da
ne bude diskriminatorna prema ponuda¢ima i da osiguraju pravi¢nu i aktivnu
konkurenciju shodno odredbama ¢lana 52. Zakona.

Clan 17.

Izmjene i dopune tenderske dokumentacije mogu se vrsiti u tehnickom dijelu
(predmjeri, specifikacije,...) pod uslovom da se one udine dostupnim svim
zainteresovanim ponudaéima istog dana, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana prije
roka utvrdenog za prijem ponuda.

Clan 18.

Postupak nabavke osim postupka direktnog sporazuma provodi Komisija za javne
nabavke (u daljem tekstu: Komisija) .

Clan 19.

Komisiju imenuje Direktor posebnim rjedenjem, u skladu sa Pravilnikom o
uspostavljanju i radu Komisije za javne nabavke (“Sluzbeni glasnik BiH"”, broj:
103/14).

Poslovi i zadaci Komisije defini$u se rje$enjem o imenovanju iste, a sadrze sljedece:
otvaranje zahtjeva i provodenje javnog otvaranja ponuda, pregledanje, ocijenu i
usporedivanje ponuda, sainjavanje zaspisnika o ocjeni ponuda, urucenje kopije
Zapisnika ovlastenim predstavnicima ponudaca koji prisustvuju javnom otvaranju
ponuda, salinjavanje izvjestaja o postupku javne nabavke, davanje preporuke



ugovornom organu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistavanju postupka
nabavke.

Nakon $to komisija za javne nabavke dostavi svu dokumentaciju sa javnog otvaranja
ponuda i ocjene i evaluacije istih, radnik za javne nabavke priprema prijedlog odluke
u formi i sadrzaju propisan zakonom, priprema prijedlog ugovora, nakon okon¢anja
postupka javne nabavke (potpisa Ugovora) cijelokupan predmet se arhivira u skladu
sa propisima o kancelarijskom poslovanju.

Clan 20.

Predsjednik Komisije odreduje mjesto ¢uvanja ponuda za vrijeme provodenja
postupka nabavke i odlu¢uje o izuzimanju ponuda od strane ¢lanova Komisije radi
analize, odnosno razmatranja istih, te vodi ra¢una o povjerljivosti postupka zajedno sa
ostalim ¢lanovima Komisije.

DODJELA UGOVORA / ODLUKA O IZBORU
Clan 21.

Direktor JU Centar za kulturu, sport i informisanje Buzim donosi odluku o izboru
najpovoljnijeg ponudaca/ vrsioca usluge/isporucioca, nakon provedenog postupka, a
na Preporuku Komisije za javne nabavke ukoliko se ne radi o postupku direktnog
sporazuma. Odluku sadinjava radnik za javne nabavke (adm.radnik).

Clan 22.

Odluka o izboru najpovoljnijeg ponudaca/ vrioca usluge/isporucioca, donosi se u 5to
kracem roku, a najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana isteka vaZenja ponude.
Odluka se dostavlja svim ponuda¢ima najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana
donosenja odluke.

Clan 23.
Sa izabranim ponudadem zakljucuje se ugovor.
Ugovor se ne moze zakljutiti u periodu od 15 (petnaest) dana od datuma kada su svi
ponudali obavijesteni o rezultatu izbora najpovoljnije ponude, osim u slucaju

primjene ¢lana 89. stav (3) Zakona - (dodjela ugovora u postupku konkurentskog
zahtjeva) te dostavljenog misljenja op¢inskog pravobranilastva na ugovor.

Clan 24.
Ugovor se zaklju¢uje u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima.
Clan 25.
Ugovor satinjava radnik za javne nabavke (adm.radnik), u skladu sa prihva¢enom

ponudom, koji se prosljeduje Direktoru JU Centar za kulturu, sport i informisanje
BuZim na odobravanje i potpis.



Ugovor potpisan i ovjeren od strane Direktora JU Centar za kulturu, sport i
informisanje BuZim putem pisarnice prosljeduje izabranom ponudacu na potpis i
ovjeru.

Clan 26.

Pisarnica vréi distribuciju zaklju¢enih ugovora na nac¢in da po 1 (jedan) originalni
primjerak ugovora dostavlja:

a) Radnik za javne nabavke (adm.radnik),

b) Sluzbi za Budzet i trezor op¢ine BuZim,

c) u spis (arhivski primjerak).

Kopija ugovora dostavlja se osobi ovlastenoj za uredivanje web stranice JU Centar za
kulturu, sport i informisanje BuZzim (ukoliko je ima) ili op¢ine BuZim radi objave na
istima.

Clan 27.

Direktoru JU Centar za kulturu, sport i informisanje BuZim je duZan da obezbijedi
uslove za nesmetanu realizaciju ugovora i da isti prati sa tehni¢ke strane i da se odredi
ko prati realizaciju ugovora/okvirnog sporazuma (obaveza obavije$tavanja) na na¢in
da se imenuje lice za pracenje ugovora i njegove obaveze u JU Centar za kulturu, sport
i informisanje BuZim.

O realizaciji finansijskog dijela ugovora stara se Sluzba za BudZzet i trezor opcine
BuZim.

POSTUPAK PO ZALBI
Clan 28.

U svim odlukama o rezultatima postupka nabavke, kao i odlukama povodom Zalbi,
obavezno se navodi pouka o pravnom lijeku u skladu sa ¢lanom 99. i 101. Zakona o
javnim nabavkama.

Priprema odgovora na Zalbu i obrazloZenje odluke, kada je odluka donesena na
osnovu Preporuke Komisije, zadatak je Komisije za javne nabavke.

OSTALE ODREDBE
Clan 29.

Sve administrativno-tehni¢ke poslove vezane za postupak nabavke obavlja radnik JU
Centar za kulturu, sport i informisanje BuZim (adm.radnik).
Clan 30.

U postupku nabavke primjenjuju se propisi o kancelarijskom poslovanju u svim
fazama (od dono$enja odluke o provodenju postupka do arhiviranja), o ¢emu se
formira jedinstveni predmet (vanupravni predmet).

Predmeti formirani u postupku nabavke ¢uvaju se u rokovima utvrdenim u Listi
registraturskog materijala.



Clan 31.

Svi akti doneseni u postupku nabavke, dostavljaju se uz dokaz o prijemu (dostavnica)

koja je sastavni dio predmeta.
Clan 32.

Radnik za javne nabavke brine o blagovremenom dostavljanju izvje$taja u postupku
nabavke u smislu ¢lana 75. Zakona o javnim nabavkama.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 33.
Na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom, primjenjivace se odredbe Zakona,
drugih podzakonskih propisa kojima se reguliSu pitanja javnih nabavki u Bosni i
Hercegovini.

Clan 34.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i Obrazac JN-01-D.
Clan 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja, od kada se primjenjuje i isti Ce se

objaviti u Sluzbenom glasniku op¢ine Buzim.

Broj: 05-30/23
Buzim, 31.01.2023.godine —
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PRIJEDLOG ZA NABAVKU

(Zakon o javnim nabavkama - Sluzbeni glasnik BIH 39/14, 59/22)

Kratak opis nabavke:
Vrsta nabavke: Robe Usluge Radovi
Redni broj iz Plana nabavki (obavezno) : .............
Nabavka planirana: DA NE
Sredstva obezbijedena

Budzet Op¢ine (navesti
budZzetsku poziciju i
budzetski kod)

budZzetska pozicija:

budzetski kod :

Drugi subjekat /
subjekti (navesti koji)

Sufinansiranje :

Ucesce pojedinih
subjekata
sufmansiranja

]l e T e A ucesce
Db i st s SR T R T ucescée
ucesée

Nabavka podijeljena na
lotove (ako je odgovor
NE - obrazloZiti)

Procijenjena
vrijednost nabavke
(bez PDV-a)

Kompletan iznos
sredstava planiranih u
Budzetu za predmetnu
nabavku (ukljucujuéi i
PDV)

Vrijednost nabavke
procijenjena na
osnovu :

(naznaciti na osnovu
kojeg dokumenta je
izvrsena procjena)

projekta
predmjera i predracuna
internet pretrazivaci

Og0oaoan

slobodne procjene
(staviti «x» u kucicu)

Osnov sufinansiranja (grant, sporazum, ugovor ili sli€no)




Kontakt osoba
zaduZena za davanje
obavjestenja iz
tenderske
dokumentacije: (ime,
prezime, kontakt)

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

Obezbijedena
tendersku
dokumentaciju
(tehnicki dio)

Ako je odgovor DA,
dati obrazlozenje
(projekat, predmjer i
predrac¢un i sli¢no)

...........................................................

...........................................................

Vrsta postupka koji se

predlaze :

1. Direktni sporazum
2. Konkurentski
(obiljezavanje se vr$i zaokruzivanjem rednog broja)

Obrazlozenje za vrstu

postupka koji se
predlaze

Prilog : Prethodna provijera trzista (obavezno)

V.D. DIREKTOR

Vahidin Veladzié




