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Brop: 02-02-306522

Buzim. 26.12.2022 godine

Struéna sluzba Opéinskog vijeda

Predmet : Prawilnik o javnim nabavkama u opéini Buzim, dostavlja se ;

Postovan,

u prilogu akia dostavljamo Vam Pravilnik o javnim nabavkama u opéini Buzim na objavu u
Sluzbenom glasniku opéine Buzim i web stranici opéine Buzim.

Pravilnik je doneden na osnovu Slana 13.stav 3. i 4. Zakona o izmjenama i dopunama zakona o Javnim
nabavkama ("Sluzbeni glasnik BiH", broj : 59/22) koji je stupio na snagu dana 10.12.2022.godine.

Svaki ugovorni organ u Bill je u obavezi donijeti interm praviluik u cilju uredenja postupaka, uslova,

ovlastenja i odgovornosti u postupeima javne nabavke .

S postovanjem, -

Obradivad - Amel Di vi¢ — Struéni saradnik za JN
Dostavljeno :

Naslovu,

2. AVeb stranica opéine Buzim
3. a/a (AD)
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N1 osnova lanma 15 Zakona o prncipima lokalne samouprave ¢ “Slurbene novine
Federacije BIH’ !m\J 49706 1 51709), elana 13, stav 3 14 Zakomy o [avnim nabavkama
Rosne 1 Hercegovine (wSlurbent L_]i.]ﬂll"-. BitH», broj 39/14 1 59/22) 1 ¢lana 48 statuty
Opeine Budim wSluzben glasnik opéine Buzims, bro) 12/15), donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA U OPCINI BUZIM

OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama u Opéint BuZim (u daljemn tekstu: Pravilnik) ureduju se
nadin cirkuliranja dokumentacije u vezi s javnim nabavkama, postupcl javnih nabavki,
konkretna zaduzenja sluzbenika za javne nabavke 1 administartivnog osoblja kopi provode
[avne nabavke 1li su u odredeno| vezi snjima, uslovi, rokove za postupanje. ovlaitenfa |
odgovornosti u postupcima javne nabavke roba, natin imenovan|a ¢lanova komistja 23
nabavku, viSenju usluga 1 izvodenju radova u Opémt Buzim, u sklidu sa odredbama
Zakona o javnim mabavkama i izmfenama zakona o javmm nabakama te podzakonskih
akata (u daljem tekstu : Zakon).
Clan 2.

Finansijska sredstva za realizaciju javnih nabavki u Opéini Buzim (u daljem tekstu: Opéina),
obezbjedulu se u Budietu Opéine Buzim | utviduju Planom nabavki za svaku kalendarsku
godinu. Finansijska sredstva za realizaciju [avnih nabavki mogu biti obezbijedena 1 na drug:
n3din: sredstva obezbijedena od drugih nivoa vlasti, sporazum o sufinansiranju, donacije |

sli¢no.
Clan 3

Prijedlog Plana mabavki satinjava sluzbenik za javne nabake u skladu sa Pravilnikom o
sisternatizaci)i | organizaci|i radnih mjesta opéine Buzim, 3 na osnovu urednih 1 u skladu sa
zakonom o JN dostavllcnih prl’|cd|og:i opc'l'nsl;ih sluzbi, u roku od 15 (petmaest) dana od
usvajanja BudZeta Opéine za tekucu godinu.

Plan nabavki odobrava 1 donosi Opéinski natelnik.

Clan 4.
Plan nabavki obavezno sadrzi:
a) Naziv predmeta javne nabavke
b) Brojéanu oznaku | naziv predmeta nabavke 1z JRIN
¢) Vrstu postupka
d) Da li se predmet dijeli na lotove
e) Vista Ugovora
£) Dali ée biti zakljuten Ugovor o favno| nabavai il okvimni sporazum
g) Period trajanja Ugovora o javno| nabaver ili okvirni sporazum



) Prow len|ena \'tl]culr:n-.l nabavke

D Okvirnt datum pokretan(a postupka nabavke
1) Izvor fimansiran(a

L) Podatak za koju godinu se plan donosi

Y Dodatne napomene

Plan nabavki se H]‘i.'l\“llllp.' na purt.ﬂu |.wnih nabavkl.

PROVODENJE POSTUPKA NABAVKI
Clan 5.

Podnosilac prijedloga za pokretanje postupka nabavke moze biti svaka sluzba opéinskog
Organa uprave opéine Buiim .

Podnosilac prijedloga potviduje da je predmetna nabavka p[anirana BudZetom Opéine
Buzim 1 u planu javnib nabavki te da se prilikom procjene vrijednosti nabavke kreée u
okviru planiranih sredstava.

Sastavnt dio prijedloga e obavezna pisana proviera trZista za tu vrstu nabavke u svrhu
pripreme nabavke | zqhtiewma u vezi nabavke. Proviera trZista moZe se traziti od
nezavisnih struénjaka, nadleznib organa, uéesnika na trzidtu ...

Rok za pokretanje prijedloga za poketanje postupka JN je 2 (dva) mijeseca prije isteka
Ugovora za nabavke koje imaju veé zakljutene Ugovore

Clan 6.

Podnosilac prijedloga iz ¢lana 5. ovog Pravilnika inicira pokretanje postupka na obrascu
JN-01 z3a sve vrste postupka.
Clan7.

Prijedlog za nabavku podnosi se Opéinskom nagelniku.
Opéinski nacelnik odobrava ili odbija postupak nabavke na istom obrascu.

Clan 8.

Nakon odobravanja Op¢inskog nacelnika iz prcthodnog ¢lana, Pﬂied]og se Prosliedule
sluzbentku 23 javne nabavke u cilju sacinjavanja odluke o pokretanju postupka nabavke u
smislu ¢lana 18. Zakona.o N .

Clan 9.

Uz zahtjev za donolenje odluke o pokretanju postupka nabavke, podnosilac je duzan

priloZiti:

a) kratak opis predmeta nabavke

b) tehnicke karakteristike predmeta nabavke u skladu sa usvojenim standardima i
zakonskim propisima



c) predmier (ukoliko se radi o radovima)

d) taéno definisana koligina predmeta nabavke

e) procijenjena vrijednost nabavke bez ukljutenog PDV-a , i sa ukljugenim PDV-om -
sredstva obezbijedena za realizaciju nabavke

f) u slutaju da se predlaze pregovaratki postupak, sa objavom ili bez objave obaviestenia,
prijedlog mora biti detaljno obrazloZen uz navodenje pravhog osnova iz Zakona

g) rok z3 izvodenje radova, ukoliko fe kriterij “najniZa cijena”

h) redni broj iz Plana nabavki za tekuéu godinu

1) druge podatke koji su neophodni z3 provodenie konkretnog postupka .

Clan 10.

Sluzbenik za javne nabavke vii procjenu da li zahtjev ispunjava sve bitne elemente
navedene u &lanu 9. ovog Pravilnika, u suprotnom, vraéa ga podnosiocu zahtjeva na
korekciju ili dopunu.

Clan11.

Ukoliko su ispunieni svi uslovi iz &lana 9. i 10. ovog Pravilnika, Opéinski nagelnik donosi
Odluku o pokretanju postupka nabavke, na prijedlog sluzbenika za javne nabavke.

Odluka sadrzi zakonski osnov za provodenje postupka nabavke, predmet nabavke,
procijenjenu vrijednost nabavke, konstataciju da su obezbijedena sredstva (budZetski kod

ili drugi osnov) za realizaciju nabavke, vistu postupka, naziv sluzbe zaduZenih za realizaciju
nabavke.

Clan 12.

Odluku o pokretanju postupka nabavke provodi Komisifa za javne nabavke.

VRIJEDNOSNI RAZRED!
Clan 13.

Procijenjena vrijednost nabavke utvrduije se u skladu sa ¢lanom 14. i 15. Zakona (ukupna

vrijednost ugovora bez poreza na dodatnu vrijednost - PDV-3) i to :

- za nabavke vrijednosti manje od 50.000,00 KM (robe i usluge) ili 80.000,00. KM
(radovi), ugovorni ordan primjenjuje jedan od postupaka utvrden Zakonom o JN
osim direktnog sporazuma .

- kada je vrijednost nabavke jednaka ili veéa 50.000,00 KM (robe i usluge) ili
80.000.00. KM (radovi) ugovorni organ primjenjuje otvoreni, ogranideni postupak,
pregovaratki postupak s objavom obavijestenja ili bez objave, konkurs za izradu
idejnog rieSenia ili takmitarski dijalog .

Ove postupke (otvoreni postupak, ograniceni postupak, pregovaratki postupak s objavom

obavijedtenja 1l bez objave, konkurs z3 izradu idejnog rjeenja ili takmicarski dijalog |

konkuretski zahtjev) priprema i vi3i objavu na portalu JN sluzbenik z3 javne nabavke, a

iste provodi komisija z3 javne nabavke .



Clan 14,

7 utvrdenim u ¢lanu 14.

e se prema 'Jrljf.'chm';nlm razredim
|ena vrijednost nabavke

Vst r.!u[l|- 1 nabavke odredu
Zakona Postupke nabavki za ugovore male vrijednosti (procijen .
6 000,00 KM bez PDV-2, 3 wqcrdnrr;l istovrsnih nabavki na 9”d|§'][‘3m nivou nije vetd od
10 000,00 KM bez PDV-a) provode sluzbe Up(’:lrﬁkﬂg organa na osnovd clanalQO-
Zakona | javoim nabavkama (“Sluzbent glasnik BIH" 39/14 1 59/22 ), kao | postupan|c 53

nabavkama koje su 1zuzete od primjene ovod 74 kona .

TENDERSKA DOKUMENTACIDA
Clan 15.

lenderska dokumentaciju  priprema slubenik za favne nabavke, 3 prije toga slijedi
preuzimanie zahtjeva od nadlezne sluzbe (pisarnica), priprema tenderske dokumentacije,
priprema  pojasnjenja tenderske dokumentacije i dostava tenderske dokumentacije nd
nacin propisan tenderskom dokumentacijom te korespodencija sa ponudacima

Tenderska dokumentacifa se priprema u skladu sa odredbama ¢lana 53.-54. Zakona .
Ugovorni organ duZan je omoguiti svom sluZbeniku za javne nabavke pohadanije obuke
23 sluzbenika za JN, koju organizira | odrZava Adencija za JN, u skladu sa élanom 92. ZJN.

Clan 16.

Tehnicki dio tenderske dokumentacije (specifikaciju, predmier...) sainjava sluzba koja
inicira postupak nabavke.

Nadlezna sluzba priprema pojainjenja TD u tehnitkom dijelu i dostavlja ih sluZbeniku za
JN u roku 2 dana koji ih dostavlja svim ponudagima koji su preuzeli TD za pokrenuti
postupak nabavke.

Clan17.

Lica zaduZena za pripremu tehnitke specifikacije duZna su istu pripremiti na natin da ne
bude diskriminatorna prema ponudagima i da osiquraju praviénu i aktivhu konkurenciju
shodno odredbama tlana 52. Zakona.

Clan18.

Na prijedlog sluzbe koja pokrece postupak nabavke, mogu se viiti izmjene i dopune
tenderske dokumentacije u tehni¢kom dijelu (predmieri, specifikacije,...) pod uslovom da
se one uéine dostupnim svim zainteresovanim ponudacima istog dana, a najkasnije u roku
od 8 (osam) dana prife roka utvrdenog za prijem ponuda.

Clan 19.

Postupak nabavke provodi Komisija za javne nabavke (u daljem tekstu: Komisija) .



Clan 20.

RKomisiju imenuje Opéinski mtelnik posebnim tjelenjem, u skladu sa Pravilnikom o
uspostavlianiu t radu Komisije za javne nabavke (“Sluzbent glasnik BiH", bro|- 103/14).

Poslovi 1 zadact Komisije definiu se tjeSenjem o imenovanju iste, a sadrie sljedece
otvaranje zahtjeva 1+ provodenje javnog otvaranja ponuda. pregledanje, ocijenu 1
usporedivanje ponuda, sainjavanje zaspisnika o ocjent ponuda , urutenje kopije Zapisnika
ovlaitenim  predstavnicima  ponudaéa koji prisustvuju  javnom  otvaranju ponuda,
sadinjavanie tzvjedtaja o postupku javne nabavke, davanje preporuke ugovornom organu 73
donoienje odluke o odabiru ili odluke o ponistavanju postupka nabavke,

Nikon Sto komisija za javne nabavke dostavi svu dokumentaciju sa javnog obvaran|a
ponuda 1 ocjene | evaluacije istih, sluzbenik za javne nabavke priprema prijedlog odluke u
formi 1 sadrfaju propisan zakonom, priprema prijedlog ugovora, nakon okontanja
nostupka avne nabavke (potpisa Ugovora) cijelokupan predmet se arhivira u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovanju

Clan 21.

Predsjednik Komisije odreduje mjesto Euvanja ponuda za vrijeme provodenja postupka
nabavke I odluéuje o izuzimanju ponuda od strane &lanova Komisije radi analize, odnosno
razmatran(a istih, te vodi raéuna o povjerljivosti postupka zajedno sa ostalim &lanovima
Komisije.

DODJELA UGOVORA / ODLUKA O IZBORV

Clan22.

Opéinski nacelnik  donosi  odluku o izboru najpovoljnijeg  ponudada/vidioca
usluge/isporutioca, nakon provedenog postupka, a na Preporuku Komisije za [avne
nabavke Odluku saginjava sluzbenik za javne nabavke ..

Clan 23.

Odluka o 1zboru najpovolinijeg ponudata/vidioca usluge/isporutioca, donosi se u sto
kraéem roku, a najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana isteka vazenja ponude.
Odluka se dostavla svim ponudatima najkasnije u roku od 7 (sedam) dama od dama
donoien|a odluke.

Clan 24.
$a 1zabranim ponudidem zakljuéufe se ugovor

Ugovor se ne moze zakljuditi u periodu od 15 (petnaest) dana od datuma kada su svi
ponudati obavijestent o rezultatu 1zbora mjpovoljnije ponude, osim u slutaju primjene



elana 89, stav (3) Zakom - (dodjela ugovora u postupku konkurentskog zahtjeva) te
dostavljenog misljenja opéinskog pravobranilastva na ugovor .

Clan 25.
Ugovor se zakljutuje u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima .
Clan 26.

Vgovor satinjava sluzbenik za javne nabavke, u skladu sa prihva¢enom ponudom, koiji se
prosljeduje Opéinskom nacelniku na odobravanie i potpis.

Vdovor potpisan i ovieren od strane Opéinskog nadelnika putem pisarnice prosljeduje
izabranom ponudagu na potpis | ovjeru.

Clan 27.

Pisarnica vi3i distribuciju zakljuéenih ugovora na natin da po 1 (jedan) originalni primjerak
ugovora dostavlja:

a) sluzbi koja je inicirala postupak,
b) sluzbi z3 budZet i ﬁnansiie,
c) u spis (arhivski primjerak).

Kopija ugovora dostavlja se osobi ovlastenoj za uredivanje web stranice opéine radi objave
na istoj.

Clan 28.

Sluzba koja je inicitala postupak nabavke, duzna je da obezbijedi uslove 23 nesmetanu
realizaciju uqgovora i da isti prati s3 tehnitke strane i da se odredi ko prati realizaciju
ugovora/okvirnog sporazuma (obaveza obavijeStavanja) na natin da se imenuije lice za
pracenje ugovora i njegove obaveze a shodno pravilniku o sistematizaciji i organizaciji
radnih mijesta opéine BuZim i Zakona o drZavnoj sluzni USK-a .

U realizaciji finansijskog dijela ugovora, sluzba neposredno saraduie sa sluzbom nadleznom
za poslove finansija.

POSTUPAK PO ZALBI
Clan 29.

U svim odlukama o rezultatima postupka nabavke, kao i odlukama povodom Zalbi,
obavezno se navodi pouka o pravnom lijeku u skladu sa ¢lanom 99. i 101. Zakona o
javnim nabavkama.

Priprema odgovora na Zalbu i obrazloZenje odluke, kada je odluka donesena na osnovu
Preporuke Komisije, zadatak je Komisije za javne nabavke,
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PRIJEPLOG ZA NABAVKUY

Obrazac brof: JN Ol

(Zakon o javnim nabavkama - Sluzbent glasnik B 39/14, 59/22)

Naziv sluzbe koja podnosi zahtjev za javnu nabavku :

BUZIM s GO IRE

Kratak opis nabavke:

Vst nabavke: Robe Usluge
Redni broj iz Plana nabavki (obavezno) : .............

Nabavka planirana: DA NE

Radowvi

Sredstva obezbijedena

BudZet Opéine (navesti budietska pozicija;

budzetsku poziciju i —
budzetski kod) budZetski kod

Drugi subjekat / subjekti
(navesti koji)

Sufinansiranie :

Osnov sufinansiranja (grant, sporazum, ugovor ili sli¢no)

1 | S P R e G PR oy Useste: i %
Utesce pojedini v =
SUbE’eka 3 sufmansiranja AR P ey e ST uéeic’f: ................ A

L TR ucesée e, %

Nabavka podijeljena na
lotove (ako je odgovor
NE - obrazlozZiti)

Procijenjena vrijednost
nabavke (bez PDV-3)

Kompletan iznos
stedstava planiranih u
Budietu za predmetnu
nabavku (ukljudujuéi i
PDV)




Vrijednost nabavke
procijenjena naosnovu : | O projekta

(naznatiti na osnovu O  predmijera i predracuna

‘ kojeg dokumenta je O  slobodne procjene (staviti «x» u kuéicu)
| 1zvriena procjena)
Kontakt osoba zaduzena
23 davanje OPAVIEStENA IZ | ...vvuvvreeeecrer s
7o =i o < - A (FRPSPS————————————————— 1L T O L
dokumentadije: (ime, | i A R
prezime, kontakt)
Sluzba obezbijedila Predmjer i Predraéun saginio/la:
tendersku
dokumentaciju (tehnigki | .o ety s e
dio)
Ako e odgovor DA, dati |Odgovorna osoba:
obrazloZenje (projekat,

pradmieri predraBunil | oesrcemseemes s
sli¢no)
1. Direktni sporazum
s 2. Otvoreni
Ve Eoﬂupka kol se c Konkurentski
predlae: 4 Pregovaracki
(obiljezavanje se vi3i zaokruZivanjem rednoq broja)

ObrazloZenje za vrstu
postupka koiji se predlaze

NAPOMENA :
1. Pregovaragki postupak se primjenjuje izuzetno ( ¢lan 20-24 i 27-28 ZIN, prekisyj -
&lan 116. stav (2) tacka d) ZJN).

Prilog : Prethodna provjera trZista (obavezno)

~ \
T | e P Citak POtpis : ooyl

.............................
i

Odluka Opéinskog natelnika: Odobrava se postupak javne nabav e



