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N osnovir ¢lana 49, Zakoni o orpanizaciji organa uprave il "Sluzbene novine R
Sanskop Kantona ("Sluzbeni

broj: 38/05), Clana 21, Zakona o lokalnoj samoupravi 1 Insko-!

plasnih USK® brog: ®701) 1 ¢lana 24, stav 1 tacka 2. Slatuti opline Buzim ("Sluzbeni glasnik

opeine Buzim® broj: 12/15), Opéinsko vijece opéine Iuzim na . sjednici odrzano) dana
20210 podine donijelo e

ODLUKU
o organizaciji i djelokrugu rada
opcinskog organa uprave opéine Buzim

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Odluke)
Ovom Odlukom u skladu sa zakonom ureduje sc organizacija Jedinstvenog opéinskog organa
uprave opéine Buzim, (u daljem tekstu "Opcinski organ uprave'), broj, nazivi i organizaciona
struktura opcinskih sluzbi, djelokrug rada, rukovodenje i koordinacija rada, javnost rada, kao i
druga pitanja od znacaja 2 rad i funkcionisanje Opéinskog organa uprave opéine Buzim.

Clan 2.
(Djelokrug rad)
Opéinski organ uprave s¢ osniva za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova iz zakonom
utvrdenih nadleznosti jedinice lokalne samouprave, kao i poslove prenesenc u nadleznost od
strane  Federacije ili Kantona 1 to na natin da se osigura zakonito i ehkasno obavljanje
osnovne i prenesene nadleZznosti lokalne samouprave.
Opéinski organ uprave poslove iz prethodnog stava obavlja samostalno u granicama utvrdenih

ovlastenja.

Clan 3.
Opéinski organ uprave osniva se kao Jedinstveni opéinski organ uprave sa sluzbama za
upravu kao organizacionim jedinicama .
Organizaciona struktura Op¢inskog organa uprave mora osigurati efikasno 1 potpuno
ostvarivanje prava i sloboda gradana, te obezbijediti sprovodenje zakona, drugih propisa 1
akata donesenih od strane Opcinskog vije¢a, Kantona ili Federacije.

Clan 4.

(Nacela)
Rad Opéinskog organa uprave sasniva s na nadelima: zakonitosti, transparentnosti, javnosti,
odgovornosti, ckonomitnosti, profesionalnoj nepristrasnosti i politickoj nezavisnosti,
Kontrola zakonitosti upravnih i drugih akata koje donosi organ uprave vrdi se putem upravnog
nadzora koji s¢ ostvaruje na na¢in utvrden Zakonom.

II NADLEZNOST OPINCSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 5.
Opéinski organ uprave neposredno izvrsava odluke i druge akte koje donosi Opéinsko vijece
is nadlesnosti lokalne samouprave, kao i upravne poslove koji su federalnim, odnosno
kantonalnim zakonima i drugim propisima Bosne i Hercegovine preneseni u nadleznost
opéinskim organima uprave,

Clan 6.
Opéinski organ uprave je duZan pripremiti i dati odgovore na pitanja, kako vije¢nika
Optinskog vijeca, tako i na pitanja pravnih i fizickih lica u vezi sa rjesavanjem njihovih prava
i obaveza u upravnom postupku.



Clan 7.
Op¢inski organ uprave ima pravo nadzora nad zakonitodcy upravnih i drugih akata pravnih
lica na koja su prenesena javna ovladcenja, te inspekeijskog nadzora neposrednim uvidom u
zakonilost rada, poslovanja i postupanja pravnih lica i gradana u pogledu pridrzavanja zakona
1 drugih propisa.
Inspekcijski nadzor obavljaju opéinski inspektori iz oblasti u kojima je zakonom utvrdena
nadleznost opéinske inspekcije,

Clan 8.
Opcinski organ uprave je duzan da, u poslovima iz svoje nadleznosti, priprema odluke i druge
akte koje donosi Opéinsko vijece, kao i izmjene i dopune veé donesenih odluka i drugih akata,

Clan 9.
Opcinski organ uprave je duZan pratiti stanjc iz oblasti za koju je osnovan, prikupljati
podatke, te izradivati analiti¢ke, informativne i druge materijale u cilju upoznavanja
Opcinskog vijeca, ali i drugih organa sa stanjem u odredenoj oblasti i potrebi poduzimanja
odgovarajudih mjera.

Clan 10.
Opéinski organ uprave je odgovoran za stanje u oblasti za koju je osnovan i to u pogledu
1zvrSavanja zakona i drugih propisa, kao i za taénost i azurnost podataka koje dostavlja
Op¢inskom vije¢u ili drugim organima uprave.

III ORGANIZACIIA OPCINSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 11.
Prilikom osnivanja i utvrdivanja organizacije Opéinskog organa uprave moraju se podtovati
sljededi kriteriji:
* da se organizaciona struktura prilagodi broju stanovnika i ckonomskoj razvijenosti
Op¢ine;
¢ da se organizacijom organa uprave obezbijedi potpuno, efikasno i racionalno
obavljanje poslova uprave,
* da se broj i vrsta organa utvrduje isklju¢ivo prema obimu i vrsti upravnih i strugnih
poslova koji su dati u nadleZznost Opéinskog organa uprave;
« da se isti i sliéni upravni i struéni poslovi obavljaju (grupiraju) u okviru jedne sluzbe;
» da sc zavisno od veli¢ine podruéja, pojedini upravni i struéni poslovi dislociraju i
obavljaju u okviru mjesnih zajednica ili mjesnih ureda i na taj nadin gradanima sa
udaljenih podru¢ja omoguci lak3e ostvarivanje prava i obaveza.

Clan 12.
(Osnivanje)
U skladu sa kriterijima iz ¢lana 11. ove Odluke, Opéinsko vijeée osniva Jedinstveni opéinski |
organ uprave opéine Buzim sa sluZzbama kao organizacionim jedinicama .

Clan 13.
(Sluzbe za upravu)

Sluzbe za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova iz nadleZnosti lokalne samouprave
su;

1. SluZba za prostorno uredenje, geodetske i imovinsko — pravne poslove,

2. Sluzba za finansije i trezor,

3. SluZzba za razvoj i poduzetnitvo,

4. Sluzba za opéu upravu i drudtvene djelatnosti,

5. Sluzba za civilnu zadtitu i vatrogastvo.

6. Sluzba za struéne poslove Opcéinskog vijeéa.

7. Kabinet Opéinskog nacelnika



IV DIELOKRUG RADA SLUZBI ZA UPRAVU

Clan 14.
(SluZba za prostorno uredenje, geodetske i imovinsko-pravne poslove)

i imovinsko—pravne poslove obavljaju se

U Sluzbi za prostorno uredenje, geodetske !
jsko-analiticki, strucno- operativni, kao

}“‘5]*“1 upravnog rjeSavanja, normativno-pravni, studi
i operativno-tehnicki poslovi, i to:

e Sprovodenje i izvriavanje zakona, drugih propisa i
prostornog uredenja, geodetskih i imovinsko — pravnih, stam
poslova;

e Izrada prednacria, nacrta i prijedloga Odluka i drugi
naelnika i Opéinsko vijeée iz nadleznosti sluzbe;

« Pripremanije struénih misljenja i objasnjenja za primjenu zakona, drugih propisa i
opéih akata koji regulidu pitanje proslornog uredenja, geodetskih, imovinsko —
pravnih, stambenih i komunalnih poslova;

 Daje odgovore na pitanja organa zakonodavne i izvrine vla
lica, koja se odnose na njihovu nadleznost;

e lzrada elaborata, programa i projektnih zadataka iz oblasti prostornog
gradenja, imovinsko-pravnih i komunalnih poslova,

e Upravno — nadzorni poslovi (inspekeijski poslovi) iz oblasti
gradenja i komunalne djelatnosti,

e Pradenje, te predlaganje i priprema prostorno-planske dokumentacije;

s Poslovi upravnog rjeavanja u prvom sicpenu iz oblasti prostornog uredenja i

gradenja kako po zahtjevu stranaka tako i po sluzbenoj duZnosti;

Praéenje i izvr3avanje poslova iz oblasti uredenja gradevinskog zemljista;

« Pradenje i izvriavanje poslova iz oblasti vodoprivrede;

Pradenje i izvriavanje poslova iz oblasti zajednitke

vréenje i drugih poslova iz komunalne oblasti;

e Pradenje i izvrsavanje poslova iz oblasti lokalnih i nekategorisanih puteva;

¢ Rjesavanje prvostcpenog upravnog postupka iz oblasti imovinsko - pravnih
odnosa (eksproprijacija, komasacija , uzurpacija, povrata nekretnina u vlasnistvu
gradana);

e Poslovi upisa promjene u katastru nekretnina;

Vrienje geodetskih i katastarskih poslova u skladu sa zakonskim propisima;

Poslove izdavanja uvjerena i izvoda iz katastra nekretnina;

e Poslove i zadatke iz oblasti premjera, odrzavanje i obnove katastra nekretnina i
katastra podzemnih instalacija;

« Stambene poslove iz nadleZnosti sluzbe;

e Pracenje rada u javnim preduzeéima &iji je osnivag opéina i predlaganje potrebnih

mjera,
¢ DPrati stand
okoli%a i komunalne infrastrukture;
e Vrienje i drugih poslova iz svoje n
nadelnika.
e DPrati stanje
e Saradnja sa drugim organima vlasti 1 nevia

poslova sluzbe;
Pracenje, proutavanje te vodenje statistickih podataka iz djelokruga rada sluzbe,

Vodi prvostepeni upravni postupak u stvarima iz nadleznosti séuzbe

op¢ih akata iz oblasti
benih i komunalnih

h opéih akata za Opéinskog

sti, pravnih i fizickih
uredenja,

prostornog uredenja,

komunalne potroinje, kao

arde unapredenja i promjene vezano 2a oblast vodnih resursa, zaStitu
adleznosti, kao i poslove po nalogu Opéinskog

u oblastima za koju je osnovana i odgovara za stanje u tim oblastima;
dinim organizacijama iz djelokruga

Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i imovinsko-pravne poslove u svom sastavu nema

e Enith areamizacinnih iedinica,



U sluzbi za finansije i trezor obavlj
studijsko-analiticki,
materijalni poslovi i poslovi trezora,

Clan 15.
( Sluzba za finansije i trezor)
aju se poslovi upravnog rjesavanja, normativno—pravni,
struélm—ﬂpcrativni, operativno-tehni¢ki poslovi , ra¢unovodstveo-

Sluzba za finansije 1 trezor vrii sljedece poslove:

Vodenje statistickih poslova, izrada analiza, izvjedtaja, informacija i struéno —
analiti¢kih materijala iz nadleznosti sluzbe;

Provodi utvrdenu politiku,
oblasti finansija,

Izraduje prednacrte, nacrte i prijedlog budZeta i rebalansa budZeta;

Izradu nacrta i prijedlog Odluka za Opéinsko vijece iz nadleZnosti sluzbe koje
donosi Opéinsko vije¢e i Opéinski naéelnik, vrii nomotehni¢ku obradu tih propisa,
daje misljenja, prijedloge i sugestije kod izrade propisa i drugih akata, a koje
donose nadleZni organi,

davanja odgovora na pitanje organa zakonodavne i izvrine vlasti, pravnih i fizi¢kih
lica koja se odnose na njihovu nadleznost;

Prate stanje u oblastima za koje su osnovani i odgovaraju za stanje u tim
oblastima;

Pracenje izvrienje budZeta, te na osnovu mjese¢nih i tromjeseénih planova i
zahtjeva korisnika budZeta, sastavlja prijedlog mjeseénih isplata sa budZeta, na
osnovu prioriteta utvrdenih u Odluci o na¢inu izvriavanja budzeta :

Sacinjavanje i dostavljanje finansijskih izvjestaja ;

Izraduje analiticke, informativne I druge materijale u okviru propisane
metodologije,

Izraduje periodiéne 1 godiSnje obratune, tromjesetne 1 mjesecne finansijske
planove na osnovu finansijskih planova korisnika budzeta,

Vodi evidenciju, prati 1 izvjeStava Opéinskog nagelnika I resorne sluzbe o
ostvarenim prihodima [ rashodima.

Izrada periodiCnih obratuna i zavrénog ratuna za budZet i budzetske korisnike :
Iniciranje postupka nabavke roba, usluga i radova za potrebe resorne sluzbe
Vodenje knjigovodstvenih i drugih evidencija, propisanih zakonom;

Blagajni¢ki poslovi, fakturisanje, poslovi likvidature, obracuna place 1 naknada
uposlenima u organu uprave i Opéinskim vijeénicima I budZetskim korisnicima,
Postupak izdavanje uvijerenja o €injenicama o kojima se vodi sluZbena evidencija
iz nadleznosti sluzbe;

Vodenje evidencije, pracenje, prou¢avanje i izvjeStavanje, te davanje prijedloga za
poboljianje ostvarivanje prihoda i smanjenje rashoda;

Izrada analitickih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane
metadologije (tipski izvjeStaji, redovne i periodiéne analize );

Vodenje trezorskog poslovanja za budzet I budzetske korisnike

Izdavanje uvjerenja o ¢injenicama iz nadleZnosti sluzbe,

Centralizirani obradun i isplata plata za sve budZetske korisnike

Utestvuje u poslovima vezanim za fiskalnu odgovornost u organu uprave, _
Vrsenje i drugih poslova, u skladu sa zakonom i drugim propisima iz nadleznosti
sluZbe kao i poslove po nalogu Opéinskog nacelnika.

izvriava i prati zakone, druge propise 1 opée akte iz

Sluzba budZeta i finansija u svom sastavu nema unutrainjih organizacionih jedinica.



Clan 16.
(Sluiba za razvoj i poduzetniitvo)

U sluzbi 7a razvoj i poduzetniStvo obavljaju se poslovi upravnog rjedavanja, normativno—
pravni,studijsko—analiticki, struéno—operativni, operativno—tehnicki poslovi .

Sluzba za razvoj i poduzetniitvo obavlja slijedeée poslove:

* Koordiniranje, pripremu i izradu prijedloga optinske razvojne strategije,

pojedinaénih planova i projekata razvoja opéine koje aplicira potencijalnim

investitorima, donatorima i nadleZznim organima;

Pracenje, prikupljanje i obrada podataka znaCajnih za izradu planova i razvojnih

programa opcine;

Pripremanje programa istraZivanja, te davanje stru¢nih misljenja iz oblasti privrede i

poljoprivrede;

Pracenje privrednih kretanja, kao i prijedlog mjera, posebno u oblasti male privrede i

samostalnog privredivanja;

¢ Pradenje, prou¢avanje te vodenje statistitkih podataka iz djelokruga rada sluzbe;

e Vodenje prvostepenog upravnog postupka i izrada pojedinaénih upravnih akata iz
oblasti privrede, industrije, zanatstva — obrta, ugostiteljstva, turizma,
poduzetniitva, poljoprivrede, zanatsko-usluznih djelatnosti, lokalnog prometa;

e Pripremanje i struéna obrada opéih akata za potrebe Opéinskog nadelnika i
Opéinsko vijece iz nadleZnosti sluZbe, te davanje struénih misljenja za primjenu
istih;

e Praéenje stanja u javnim preduzeéima &iji je osnival opéina i predlaganje potrebnih
mjera;

e Daje odgovore na pitanje organa zakonodavne i izvrine vlasti i pravnih i fizickih lica,
koja se odnose na njihovu nadleznost;

« Izdavanje uvjerenja o &injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija iz nadleznosti
Sluzbe;

e Inspekcijski nadzor shodno zakonskim propisima;

s Vrtenje i drugih poslova iz djelokruga rada, u skladu sa zakonskim propisima , kao 1
poslove po zahtjevu Opéinskog nacelnika.

Sluzba za razvoj i poduzetnidtvu u svom sastavu nema unutrasnjih organizacionih jedinica.

Clan 17.

4. Sluzba za opéu upravu i drutvene djelatnosti

U sluzbi za opéu upravu i drudtvene djelatnosti obavljaju se normativno — pravni, poslovi
upravnog rjesavanja, struéno — operativni, administrativno— tehni¢ki i pomoéno — tehnicki
poslovi koji se odnose na :

Izvriavanje i osiguranje izvrSavanja zakona, drugih propisa i op¢ih akata u oblasti
opée uprave, obrazovanja, kulture, sporta, socijalne zaitite, izbjeglih, raseljenih osoba
i povratnika iz nadleznosti Opcine;

Provodi utvrdenu politiku iz oblasti za koje je nadlezna, te ugestvuje u kreiranju
planova, projekata i programa u okvirima nadleZnosti;

Priprema propise, opée i druge akte iz djelokruga Sluzbe koje donosi Opcinsko vijece,
Opéinski nagelnik, kao i daje mi3ljenje i sugestije kod izrade propisa i drugih akata
koje pripremaju i usvajaju nadleZni organi Federacije 1 Kantona;

Davanje odgovora na pitanje organa zakonodavne i izvrine vlasti i pravnih i fizickih
lica koja se odnose na njenu nadleznost;

Pripremanje struénih misljenja i obja¥njenja za primjenu zakona, drugih propisa 1
opéih akata iz nadleznosti SluZbe za opéu upravu i drustvene djelatnosti;

Izradu analiza, izvjetaja te vodenje statistickih podataka u oblasti ope uprave i
dridtvenih dielatnnsti-



Vrsenje poslova koji su stavljeni u nadleznost lokalne samouprave iz oblasti
zdravstva, obrazovanja, kulture, sporta, medija i sl.

Obavljanje svih poslova vezano za Zakon o slobodnom pristupu informacijama;

[zradu nacrta pojedinacnih akata koji se odnose na prava, duZnosti i odgovornosti
drzavnih sluzbenika i namjedtenika iz radnog odnosa ili u vezi iz radnog odnosa;
Izradu planova i programa u vodenju kadrovske politike, kao i vodenje personalnih
poslova,;

Poslovi upravnog rje3avanja u prvom stepenu u upravnim stvarima iz djelokruga opée
uprave, te upravnim stvarima za koje nije nadleZna nijedna druga opéinska sluzba za
upravu;

Pracenje rada u javnim ustanovama ¢&iji je osnivaé opéina i predlaganje mijera;

Poslovi prijemne kancelarija, pisarnice i arhive za potrebe svih sluzbi za upravu,
ovjeru potpisa, rukopisa I prepisa

Administrativno — tehnicki poslovi za Opéinskog nagelnika;

Poslovi maticara , vodi mati¢éne knjige rodenih, matiéne knjige drZavljana, matiéne
knjige vjencanih i umrlih, vedi drugi primjerak matiéne knjige u elektronskom
obliku,izdaje izvode I uvjerenja o ¢injenicama upisanim u mati¢ne knjige, sastavlja
smrtovnice I vri druge poslove u vezi sa gradanskim stanjima, zakljucuje brak, vrsi
priznanje ofinstva, promjene prezimena nakon prestanka ili ponidtenja braka,
obavjeitava nadleZne organe o umrlim osobama [ drugim promjenama,

Poslovi birackih spiskova;

Operativno - tehnic¢ki i pomoéno tehnicki poslovi ( kao 3to su poslovi koji se odnose
na investiciono — tehnitko odrZavanje opéinskih zgrada i instalacija, popravak i
odrzavanje vozila, obezbjedenje opéinske zgrade, poslovi prevoza sluZbenika opéinske
uprave, komisija Opéinskog vijeéa 1 opéinskog naéelnika, poslovi kuharice,
odrzavanje éistoce );

Poslovi koordinacije sa MZ-ma;

Poslovi koji se odnose na ostvarivanje statusa izbjeglih i raseljenih osoba, vodi RADS
bazu podataka I sluZbene evidencije o priznatim pravima iz statusa raseljenih lica,
Obavljanje i drugih poslova kaoji su zakonom i drugim propisom stavljeni u nadleznost
sluzbe, kao i poslovi i radni zadaci koje Sluzbi stavi u nadleZznost Opéinsko vijece i
Opéinski nadelnik.

Sluzba za opéu upravu i drudtvene djelatnosti u svom sastavu nema unutradnjih
organizacionih jedinica.

Clan 18.

5. SluZzba za civilnu za$titu i vatrogastvo
Sluzba za civilnu zadtitu i vatrogastvo nadlezna je da obavlja upravne, stru¢ne, studijsko

analiticke, struéno-operativne i operativno tehni¢ke poslove iz oblasti zadtite i spaSavanja
ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca i poslova iz oblasti zadtite od pozara i

vatrogastva i 1o:

Organizira, priprema i provodi za$titu i spasavanje na podruéju Opéine;

[zraduje procjenu ugroZenosti za podrugje Opcéine;

Priprema program zaStite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesre¢a na podrudju
Opéine;

Opremanje i osposobljavanje subjckata zastite i spadavanja za izvriavanje zadataka iz
svoje nadleznosti;

Vr3i nadzor izvriavanja obaveza subjekata zadtite i spadavanja kroz njihovo redovno
poslovanje i preduzimanje mjera da se iste realizuju;

Organizuje i vri opremanje Operativnog centra civilne zastite;

Vi3i popunu ljudstvom $tabova civilne zadtite, sluzbi zatite i spasdvanja i jedinica
civilne zastite, sluzbi zadtite i spasavanja i odreduje povjerenike civilne zastite i
osigurava njihovo opremanje i obué¢avanje;



Shodno Zakonskim propisima organizuje uklanjinje necksplodiranih ubojitih sredstava
Cinsk polia g podrudin Opding;

Prikuplion i vodi evideneiju o svim ¢injenicama | degavanjima na podrugju opcine
Bu2zim u cilju preventiviog i operativnog djelovanja zadtite i spadavanja ljudi i
materijalnih dobara od privodnily i dragih nesreca;

Rjedava ostvarivimje prava i obaveza od strane gradana i ostalih subjckata iz oblasti
2adtile | spasavanga;

Ostvaruje 1 vidi saradnju sa Federalnim i kantonalni organima civilne zastite i
sluzbama opéinske uprave u pitanjima iz nadleznosti sluzbe civilne zadlile.

Vidi i druge poslove iz oblasti zadtite i spadavanja od prirodnih i drugih nesreéa u
skladu sa Zakonskim propisima i odlukama Opéinskog vijeca stavljeni u nadleznost
slu2be civilne zadtite;

Raspolae i brine o zakonitom trodenju sredstava prikupljenih od posebnih naknada
zastite od privodnih i drugih nesreca;

Predlaze financijski plan za budZetsko planiranje i obezbjedenje potrebnih sredstava
2o rad sluzbe i izvisavanje poslova iz nadleznosti sluzbe;

lzraduje Planove zadtite od pozara na podru¢ju opéine i osigurava realizaciju istih uz
udedée ostalih sluzbi za upravu opéine Buzim,

Orpanizuje, oprema i osposobljava pripadnike Vatrogasne jedinice opcine i DVD na
podruciu opéine Buzim i drugih lica koja se bave poslovima vatrogastva;

Vrsi padenje pozara i spasavanje ljudi i materijalno tehnickih sredstava ugroZeni
pozarom i cksplozijom, tehnicku pomoc u spasavanju ljudi u nezgodama izazvanih u
saobracaju i provodenje preventivnih mjera zastite od poZara i eksplozija;

Vrsi komercijalne usluge pravnim i fizickim licima (obuka kandidata iz oblasti
vatrogastva, periodiéni pregled i servisiranje PP aparata, hidranata 1 ostale vatrogasne
opreme);

Vidi poslove djelatnosti srodne vatrogasnoj djelatnosti (doturanje pitke vode
gradanima, ispumpavanje bunara | prirodnih akumulacija vode, pranje ulica auto-
cisternom, pro¢id¢avanje kanalizacije pritiskom vode 1sk),

Ostvaruje saradnju sa sluzbama civilne zastite susjednih opcina u pitanjima od
zajednickog interesa za zastitu od poZara i vatrogastva;

Vréi i druge poslove iz oblasti zadtite od poZara i vatrogastva koji su Zakonom
Federacije i Kantona i odlukama Opcinskog vije¢a stavljeni u nadleZnost sluzbe
civilne zadtite™ i Opéinskog nacelnika.

§luzba za civilnu zadtitu i vatrogastvo u svom saslavu nema unutradnjih organizacionih
jedinica,

Clan 19,
(SluZba za stru¢ne poslove Opéinskog vijeéa)

Sluzba za struéne poslove Opéinskog vije¢a vrii sljedece poslove:

L ]

Organizovanje i obavljanje stru¢nih, administrativno tehni¢kih poslova i operativno
tehniekih poslova za Opéinsko vije€e, njegove komisije i radna tijela,

Struéna pomo¢ u pripremi sjednica Opéinskog vijeca i radnih tijela,

Izrada akata koje je usvojilo Opéinsko vijeée,

Izrada sluzbenog glasnika i zapisnika vijeéa , radnih tijela vijeéa i Opéinskog
nacelnika,

Strucni i tehnicki poslovi saradnje sa ostalim sluzbama u vezi pripreme i materijala za
Opcinsko vijece,

Poslovi oko izrade Statuta opéine, Poslovnika i programa rada Opcinskog vijeca,
Pra¢enje obaveza Opéinskog nadelnika prema Opéinskom vijecu i drugim organima i
subjektima, v

Priprema izvjetaje i informacije za potrebe Opéinskog vijeca,pruzanje strucne pomoci
radnim tijelima,



¢ Koordiniranje rada izmedu Opéinskog vijeca, radnih tijela vijeéa, Opéinskog nacelnika

i sluzbi

* lzraduje i prati implementaciju Strategije razvoja Opéine Buzim
e Obavljaidruge poslove u skladu sa zakonom i zakljuckom Opéinskog vijeéa

Clana 20
(Kabinet op¢inskog nacelnika)

[\'ﬂb"'lf-‘l op¢inskog nacelnika se obrazuje za vrienje poslova i zadataka koji su neposredno
vezani za potrebe rada Opéinskog nacelnika, obavlja struéno-operativne, administrativne,
savjelodavne i druge poslove u cilju obezbjedenja normalnog funkcionisanja i saradnje
1zlmcdu pojedinih sluzbi, drugih organa i organizacija Kabinet Opéinskog naéelnika vrsi
sljedeée poslove:

Vodi protokolarne poslove, uklju¢ujuéi vodenje dnevnih planova sastanaka I obaveza
Op¢inskog nadelnika

Priprema sjednice Kolegija natelnika i prati realizaciju njegovih zakljucaka,
Utvrduje, uz ucesce sefova sluzbi konaéne tekstove nacrta i prijedloga akata koje
donosi Opéinski nagelnik I predlaZze Opéinskom vijeéu

Prati 1 realizira odluke i zaklju¢ke Opéinskog vijeca koji se odnose na obaveze
Op¢inskog nacelnika

Koordinira rad rukovaoca planova zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara,
Prikuplja, sreduje i obraduje podatke i pripremu dokumentacije za informisanje
javnosti

Izraduje javna saopcenja o pitanjima koje odredi Opéinski na¢elnik, a u skladu sa
zakonom o pristupu informacijama,

Priprema i odrzava konferencije za Stampu, organizira press konferencije i intervjue, te
daje odgovore na sve upite novinara uz predhodnu konsultaciju sa Op¢inskim
nacelnikom i Sekretarom organa uprave,

Organizira prijem domacih i stranih predstavnika, privrednih i neprivrednih drustava,
vladinih i nevladinih organizacija i gradana,

Vodi arhivu Kabineta,

Organizira prevoz za sluzbene potrebe Opéinskog nacelnika, vodi troskove
reprezentacije, kao i putne troSkove

Vr&i administrativno-tehnicke poslove za potrebe Kabineta i Opéinskog nacelnika
Prati realizaciju budZetskih sredstava,

Vrii i druge upravno-pravne i struéne poslove propisane zakonom 1 drugim propisima.

Clan 21.

Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji utvrduju se preciznije nadleZnosti sluzbi za upravu,
organizacione jedinice i njihov djelokrug rada.
Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji utvrduju se naroito:

osnovni principi koji se imaju postiéi Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji
organa drzavne Sluzbe,

vrste organizacionih jedinica i njihova nadleznost,

sistematizacija radnih mijesta sa: nazivom radnog mjesta, opisom poslova,
uslovima za njihovo obavljanje, vrstom i sloZzenodéu poslova, brojem izvrilaca 1
drugim clementima u skladu sa posebnim propisima,

- patin rukovodenja organom drzavne sluzbe,

- programiranje i planiranje rada,

ovladéenja i odgovornosti rukovodecih drzavnih sluzbenika,

na¢in ostvarivanja prava i obaveza iz radnih odnosa i disciplinska odgovornost,

- struéni kolegij , komisije i druga radna tijela i

- ostvarivanje javnosti rada. 2y



s SR Clan 22.
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| |=nlIImL o unutradnjoj organizaciji donosi Opcinski naéelnik.

A -1 AT il- e . s
{_}}PLIlI'ISl:.I nacelnik ¢e u skladu sa zakonom, drugim propisima
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ov

i ovom Odlukom donijeti
e Odluke.

V RUKOVODENJE OPCINSKIM ORGANOM UPRAVE

L Clan 23.
Opéinskim organom uprave rukovodi Opéinski nacelnik u skladu sa Ustav
Statutom opéine BuZim, te drugim propisima koji regulisu ovu oblast.

om, zakonom,

Clan 24.

Op¢inskom nagelniku u rukovodenju pomaze Sekretar Opcinskog organa uprave.

Sckretar Opéinskog organa uprave je rukovodeéi drzavni sluzbenik.

Sekretar obavlja poslove od znalaja za unutrainju organizaciju i rad Opéinskog organa
uprave, a narocito koordinira rad sluzbi za upravu, nadzire pripremu materijala za Opéinsko
vijede, obavlja i druge poslove u skladu sa pozitivnim propisima.
Qekretar za svoj rad i rad Opéinskog organ% uprave odgovara Opéinskom nacelniku.

lan 25.

Op¢inski natelnik moZe imenovati savjetnike nacelnika za odredene oblasti.

Savjetnik nacelnika nema status drzavnog sluzbenika.
Radna mjesta, nadleZnost, prava i obaveze savjetnika utvr

organizaciji.

duju se Pravilnikom o unutradnjoj

Clan 26.

Radom sluzbi za upravu rukovode Sefovi sluzbi.

Sefovi sluzbi su drzavni sluzbenici sa ovlaitenjima utv
ovom Odlukom.

&efovi su duzni saradivati me
Sefovi sluzbi su odgovorni Opéinskom natelniku, a pose
efikasno rjesavanje zahtjeva gradana.

rdenim zakonom, Statutom Opéine i

dusobno i sa Sekretarom Opéinskog organa uprave.
bno za zakonito, blagovremeno i

VI AKTI OPCINSKOG ORGANA UPRAVE

(lan 27.
izvréavanje propisa koje donese Optinsko vijece, kada
provedbenih propisa.
avu , a posebno onih koji se odnose na upravno
drzavnih sluzbenika i namjestenika, kao 1 druge
i natelnik. Statutom Opéine se

Op¢inski nacelnik donosi opée akte za
je tim propisom ovlaiten za donogenje
Pojedinacne akte iz okvira rada suzbi za upr
rjesavanje i rjeSavanje o pravima i obavezama
akte iz nadleznosti lokalne samouprave donosi Opéinsk
preciziraju pojedinacna akta koja donosi Opéinski nagelnik.

Opéinski nadelnik moZe posebnim rjeSenjem ovlastiti rukovodeceg drzavnog sluzbenika ili
drugog driavnog sluzbenika da donosi pojedinacna akta iz prethodnog stava.

U rjefenju © davanju ovlastenja za donosenje pojedinaénih akata mora s¢ precizirati koja akta

i iz koje oblasti moze donositi drzavni sluzbenik.

VIl ODNOS ORGANA UPRAVE PREMA GRADANIMA

u zahtjeva gradana, a koji se odnose na ostvarivanje

izvriavanje zakonom predvidenih obaveza, duzan je (¢
u rokovima propisanim zakonom,

.

po$tuje njihovo dostojanstvo i

Opdcinski organ uprave, U rjesavan;
njihovih prava i pravnih interesa ili
zahtjeve rjesavati u skladu sa zakonom i drugim propisima i

te postupati sa gradanima na nacin da se u svakoj situacijl
njihov moralni integritet.
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Clan 30
Dirdavm slutbenicr il namjedicnici koji vode zakonom propesane slutbene evdencipe, dudm
wu na zahtyey pradana, izdati uvjerenye o tim injenicama odmah. 3 ajkasne sohu od pet

dana
Clan 31

Dirtaven slutbenicl 1| namjedteniar kojt ne postupaju u skladu sa propisima 12 oblat:
uprave, odgovormi su u skladu odredbama Zakona o driavmm slutberucima 1 pamjeltomcimd
u orpamuma drlavne sluthe Unsko-Sanskog kantona, odnosno odredbama o dracipiianhoy

dedane

odgovornosti

VIIEJAVNOST RADA

Clan 32
Opéinshi nalclmk ima obaveru obezinjedits javnost 1 transparentnost u svom radu 1 rads
Oplinshog organa uprave.
Javmost rada se oberbjeduje kroz izvjedtavanje Opéinskog vijeca, objavljivanje opah akats
walelnba u Slutbenom glasmbu Opéine 1+ Web stramicr opaine, kroz unkino poitivame
Zshona o slobodi pristupu informacijama te davanja informaciya | saopEen)a Javnost o radu
orgens putem drfavnog slutbenika za odnose s javnoicu

Clan 33

(Postojede slutbe za upravu)

utvredene Pravilnihom o unutratajo) organizacys (Sudbem
118, 618, 1719, 1720, 7720) nastavit ce obav lpati poslove 12 vkvira
svoye nadlednusty do donotenja Pravilnika o unutradnjoj orgamzacit 1z Clana 22 Une Odluke.
Strubna slutbs opiinskog vijeta osnovana na osnovu Odlube 0 organizaciji i vsnivanju
strutne slufbe Opcinshog vijeda (Slutben glasnik opéine Butim brop % U8 ) nastaval ce
obay ljat poslove 17 svo)e nadlctnost do donodenja Pras inika o unutradngo) organizacijl 12

tlana 22 (e odluke

Stupanjem na snagu Pray ik e Elana 22
optine Bu2im (e preusetl drdavne sluzbenihe, stedstva | opremy Stnudne sluzbe Opeinskog

vijeca 1 dodyeliti ih Sluthi 2a struéne poslove Opcimbhog viyeda

Postoyede slulbe sa upravu
plasnik opiine Buhim, broj’

11 ove Odlube Jedinstvens opeimis ofgan uprave

IX PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34
Ova Odluka stupa na snsgu narednog dans o dana objavljivanja v "SluZbenom glasmiku
opline Buiim® Gime prestaje da vah Odluka o organizacii b djelohrugu rada Opuinskog
organa uprave opdine Buzim (7 Stuzbent glasnik opéine Bu2im” bro) B131517)

Broj: N Predsjedavajui Opéinskog vijeca:
Datum: 2021.godine Suvad Szhinovic



Obrazloienje

PRAVNI OSNOV

Pravni osnov za donodenje ove odluke sadrzan je u ¢lanu 49. Zakona o organizacijl organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sl.novine FBiH broj.35/05) kojim je propisano da
se Opéinski organi uprave opéinske sluzbe za upravu, te da se opcinske sluzbe za upravu
mogu osnivati u okviru jedinstvenog opcinskog organa uprave, te da se opéinski organi
uprave 1 opéinske orgammauc osnivaju i njihov djelokrug utvrduje odlukom Opéinskog
vije¢a o organizaciji i djelokrugu opéinskih organa uprave u skladu sa Zakonom.

Pravni osnov, takoder, je sadrzan i u ¢lanu 24. stav (1) tatka 19 Statuta Opéine Buzim
(Sluzbeni glasml. Opéine Buzim broj:12/13) kojim je propisano da Opcmsko vijece u okviru
svojih nadleznosti osniva sluzbe za upravu, struénu sluzbu Opéinskog vijeéa 1 druge s sluzbe
jedinice lokalne samouprave.

RAZLOZI DONOSENJA

Odluka o organizaciji i djelokrugu organa uprave Opéine BuzZim (Sluzbeni glasnik opéine
BuZim, broj:8/13 i 5/17- u daljem tekstu Odluka) a koju je na prijedlog Opéinskog natelnika
donijelo Opéinsko vijeée, osnovane su i organizovane sluzbe jedinstvenog opéinskog organa
uprave Opéine Buzim, utvrden njihov djelokrug, rukovodenje i druga sliéna pitanja.

Odlukom o osnivanju struéne sluzbe Opéinskog vijeca (Sluzbeni glasnik opine Buzm
broj:9/08) osnovana je struéna sluzba i utvrdeni zadaci. organizacija i rad. unuwrasnja
organizacija, ovlasti i odgovomosti rukovodioca struéne sluzbe . te ostvarivanje prava.
obaveza i odgovornosti sluzbenika i namjestenika stru¢ne sluzbe.za potrebe Opéinskog vijea.

Rad i funkcionisanje osnovanih sluzbi za upravu kao osnovnih organizacionih jedinica koje u
svom sastavu nemaju odjeljenja, pokazao je da bi u cilju efikasnijeg i boljeg rada bilo
neophodno pristupiti izmjeni postojee organizacije i djelokrugu organa uprave, 3to
predstavlja i osnovni razlog pristupanju nove organizacije organa uprave, te na taj nadin
omoguéiti nesmetano obavljanje poslova odredenih organizacionih jedinica. a sve u okvirima
njihove propisane nadleznosti.

OBRAZLOZENJE PREDLOZENIH RJESENJA

Poslovi koji su se vrdili u okviru Struéne sluzbe Opcinskog vijeca vrsit ¢e se u okviru Sluzbe
za poslove Opéinskog vije¢a u sastavu Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine Buzim .
Clanom 13. Odluke vrii se osnivanje sluzbe za struéne poslove Opcinskog vijeéa u sastavu
organa uprave, a u svrhu obavljanja struénih poslova Op¢inskog vijeca, kao [ osnivanje sluzbe
Kabinet Opéinskog nacelnika kao organizacione jedinice, odnosno sluzbe za upravu u sastavu
Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine Buzim.

Obradivaé: Sluzba za opéu upravu i
druStvene djelatnosti




14 Vs Sy T Wy 3 . - " aa "
Bu2i [\~: t ,\Inu'; l‘illlnil.'ull.t . 1 tncka 19, 0 u vezi sa ¢lanom 107, Statuta opéine Buzim («Sluzbeni glasnik opéine
| w, broy 2/ " . “ : Ty P AL g 1 wt ) . .
uzim», broj hote Sl 128, Poslovnika Opéinskog vijeca opéine BuZim («Sluzbeni glasnik opéine
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Buzin, broj: 3/16), Opcinsko vijece opéine Buzim, na drugoj (11) redovnoj sjednici, odrzanoj dana
sodine, donosr: o

o ZAKLIUCAK
o utvrdivanju nacrta Odluke o organizaciji i djelokrugu rada opéinskog organa uprave opéine BuZim

N Utvrduje se nacrt Odluke o orpanizaciji i djelokrugu rada opéinskog organa uprave opcine Buzim i
upucuje na javnu raspravu,

Javna rasprava o nacrtu iz prethodne tatke ovog Zakljucka ¢e trajati 10 dana, u kojem vremenu se mogu
dostavljati pismene primjedbe, prijedlozi i sugestije.

11

Rasprava ce se sprovesti na nivou: Radnih tijela Opéinskog vijeca (Komisije za statut i propise, komisije
za budZet i finansije, Opéinskog nacelnika i sluzbi opCinske uprave opéine BuZim, te zainteresovanih gradana
Zavrina javna rasprava odrzat ¢e se L4 2. Joghu Sali Opéine BuZim.

Sumiranje rezultata rasprave izvrit e Opéinski nadelnik, putem SluZbe za opéu upravu i drustvene
djelatnosti, te dostaviti prijedlog Odluke Opéinskom vije¢u na razmatranje | usvajanje.

A

Zakljucak stupa na snagu danom donoenja, i isti ée sc objaviti u Sluzbenom glasniku opéine BuZirn i na
oglasnoj tabli opéine.

Broj: 01- 121
Buzim, /21.godine
PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
Sahinovi¢ Suvad
Dostavljeno:
1. Opéinsko vijece,
2. Opcinski nacelnik,
3. Slu¥ba 02/4,
4. Sluzbeni glasnik,
5. Arhiva,



